
Fonction principale : Chargé de mission (pédagogique)

CHARGÉ DE MISSION (PÉDAGOGIQUE) (F/H) - ALLIANCE FRANÇAISE
DE BRUXELLES - BELGIQUE
Emploi-type principal : ATTACHÉ OU ATTACHÉE DE COOPÉRATION
Domaine d’activité : COOPÉRATION ET ACTION CULTURELLE
Code Emploi-type NOMADE : CAC-05
Emploi-référence 
interministériel :

FPINT027 Conseillère / Conseiller de coopération 
et d'action culturelle

Domaine fonctionnel 
interministériel :

International

Affectation : Alliance française de Bruxelles
Lieu de travail : Alliance française de Bruxelles Europe, Avenue des arts, 46, 

1000 Bruxelles
Numéro du poste de travail : 0003002579

Emploi(s)-type de rattachement Domaine(s) d’activité Pourcentage

Attaché ou attachée de coopération Coopération et action culturelle 100

Description synthétique du poste

Responsable des projets pédagogiques et innovation, vous maitrisez les technologies de l’information, les 
applications multimédias, les modalités de formation (présentiel/distanciel et synchrone/asynchrone) et 
les plus-values pédagogiques liées à l’intégration du numérique. 
A la pointe des nouvelles méthodes et technologies dans le domaine du français langue étrangère (FLE), 
vous assurez le développement et la modernisation des cours et services pédagogiques offerts par 
l'Alliance française de Bruxelles - Belgique (AFBE).
Vous mettez à disposition vos compétences dans la préparation de la réponse aux appels d’offres 
touchant à la formation en français.
Formé à l’enseignement et expérimenté en matière de formation, vous accompagnez vos collaborateurs 
et les équipes impliquées dans les activités de cours et supervisez diverses tâches de conception 
pédagogique.

Composition de l’équipe de travail

Directeur des cours
Directeur et directeur adjoint de l’Alliance française de Bruxelles Europe
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Activités principales

Pilote et met en œuvre les projets d’innovation pédagogiques :
• Développement des pédagogies innovantes dans les cours
• Nouveaux cours intégrant des pédagogies actives et innovantes dont le digital
• Identification de partenaires ou personnes ressources
• Relations avec les différents partenaires
• Actualisation des produits des cours 
• Amélioration de l’offre
• Exécution et suivi des projets sélectionnés : budgets, indicateurs, résultats, etc

Pilote les projets de conception de commanditaires :
• Coordination et supervision pédagogique des projets de conception (TV5 monde, etc.) ; des 
conventions financières 
• Sélection, supervision et formation des concepteurs, participation aux réunions de travail 
• Suivi de la qualité des conceptions réalisées et transmises 
• Veille sur les marchés publics : domaines de l’enseignement et de la formation des enseignants du FLE
• Réponse aux appels d’offres : analyse de la demande et soumission de l’offre 
• Mise en œuvre des projets découlant des appels d’offres remportés

Assure la veille techno-pédagogique de l’AFBE
• Veille sur l’innovation pédagogique, outils numériques, etc.
• Diffusion et transmission des informations aux équipes enseignantes et de conception
• Intégration des innovations dans les programmes de formation, pour enrichir l’offre de cours

Gère le pôle projets pédagogiques et innovation :
• adéquation besoins/projets : ressources financières, RH, indicateurs
• suivi financier du secteur : budgets, bilans, participation aux négociations budgétaires

Accompagne et forme les enseignants, en binôme avec la directrice des cours :
• assistance technico-pédagogique
• Formation et suivi des nouveaux enseignants et tuteurs 
• définition des besoins en formation
• Organisation et animation des séances de formation
• Contribution à la qualité du professorat : évalue les modules de formation
• Participation au développement des modules de formation continue (présentiel et numérique) pour 
enseignants AFBE et hors AFBE.

Environnement professionnel

En 2023, hors contrat avec les institutions européennes, l’AFBE a compté près de 2 700 apprenants, plus 
de 3 600 inscriptions et 25 000 heures d’enseignement.
Elle dispense des cours de français général et des cours de français des relations internationales.

Liaisons fonctionnelles

Le Conseiller culturel de l’ambassade de France
La direction de l’AFBE
La directrice des cours de l’AFBE
Les partenaires institutionnels
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Conditions particulières d’exercice

Contraintes liées à un exercice professionnel à l’étranger
Forte disponibilité à prévoir en fonction des charges liées aux fonctions exercées, aux conditions 
d'exercice de ces fonctions et aux conditions locales d'existence. Astreintes en fin de journée. 
Poste basé administrativement à Bruxelles.

L’exercice de cet emploi requiert une connaissance réelle, fine, et actuelle du terrain et du contexte local 
dans toutes leurs dimensions, résultant a minima d’une résidence de plus de trois mois dans le pays de 
recrutement.

Durée d’affectation attendue

Profil statutaire du poste

• A

Agent contractuel ou titulaire de la Fonction publique.

Groupe de prime

Sans objet

Contacts

Compétences

Légende     :  

□□□□
Facultatif

■□□□
Débutant

■■□□
Pratique

■■■□
Maîtrise

■■■■
Expert

Connaissance Requise

Acteurs français et locaux du domaine d'activité ■■■■ ✓

Conduite et gestion de projet ■■■■ ✓

Culture pluridisciplinaire ■■■□ ✓

Gestion budgétaire et comptable ■■□□ ✓

Numérique et innovation ■■■■ ✓

Réseaux et procédures de la coopération ■■■□ ✓

Savoir-faire Requise

Animer un réseau, une communauté ■■■■ ✓

Communiquer ■■■■ ✓
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Compétences

Conduire un projet, une démarche ■■■■ ✓

Dialoguer ■■■■ ✓

Elaborer un plan d'action, un programme ■■■■ ✓

Lever des fonds ■■□□ ✓

Mener une veille ■■■■ ✓

Négocier ■■■□ ✓

Promouvoir une action, une démarche ■■■■ ✓

Rendre compte ■■■■ ✓

Savoir-être Requise

Adaptabilité au contexte interculturel ■■■■ ✓

Aisance relationnelle ■■■■ ✓

Esprit de synthèse ■■■■ ✓

Etre force de proposition ■■■■ ✓

Sens de l'analyse ■■■■ ✓

Sens des relations publiques ■■■■ ✓

Compétence outil Requise

Bureautique ■■■□ ✓

Compétence linguistique Requise

Anglais B1 Seuil ✓

Diplômes ou expérience professionnelle recommandée pour exercer les fonctions

Diplôme universitaire FLE et/ou coordination de projets.
Expérience réussie de 3 ans en coordination pédagogique et enseignement FLE.
Expérience probante dans le numérique appliqué à l’enseignement et l’ingénierie pédagogique.
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